
Na temelju dlanaka 29, i 62. Statuta Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli (prodiS6eni tekst), a

sukladno dlanku 21. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (NN 105197,5198,104100,
87108,69109,171I9,98119),te po provedenom savjetovanju sa sindikalnim povjerenikom, a na
prijedlog KnjiZnidnog odbora Sveudili5ne knjiZnice SveudiliSta Jurja Dobrile u Puli Senat
Sveudili5ta nasvojoj sjednici od2S.rujna 2022. godine donio je

PRAVILNIK O RADU
SVEUCILISNB KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
ilanak 1.

(l) Ovim se Pravilnikom ureduje knjiZnidna djelatnost, organizacija rada i upravljanje
SveudiliSnom kniiZnicom (puni naziv: SveudiliSte Jurja Dobrile u Puli, Sveudili5na knjiZnica, u
daljnjem tekstu: KnjiZnica), njezino poslovanje, sredstva zarad i nabavna politika, izgradnjai
odrZavanje zbirki, razvoj i kori5tenje usluga te prijelazne i zavr5ne odredbe.
(2) Izrazi koji se koriste za ftzrdke osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose se na osobe i
mu5kog i Zenskog spola.

ilanak 2.

Ustroj

(1) KnjiZnica djeluje kao posebna sastavnicabez pravne osobnosti Sveudili5ta Jurja Dobrile u
Puli (u daljem tekstu: Sveudili5te) sa svrhom djelotvorne i cjelovite potpore nastavnim,
obrazovnim i znanstveno-istraZivadkim procesima.

(2) KnjiZnicaie po svojoj vrsti sveudiliSna knjiZnica.
(3) KnjiZnicaje ustrojena kao Sredi5nja knjiZnica i ogranci, a ustrojstvo radnih mjesta i potreban

broj zaposlenika propisano je posebnim Pravilnikom na ruzini SveudiliSta.

(a) Sredi5nja knjiZnica sastoji se od: Posudbeno-informacijskog odjeljka, Odjeljka obrade,

Odjeljka nabave, Op6eg odjeljka te Ureda zaizdavadku djelatnost.

ilanak 3.
Lokacije

(1) KnjiZnica djeluje na sljedecim lokacijama u Puli:
- sjediSte KnjiZnice.ie SrediSnja knjiZnica: Herkulov prolaz l;
- ogranci KnjiZnice djeluju na lokacijama pri sastavnicama Sveudili5ta: Preradovideva 1/l i

Matetida Ronjgova l;
- Mornaridka knjiZnica: Dom hrvatskih branitelja, Leharova 1;

- Spomen-soba Antonija Smareglie: Augustov prolaz 3;
- Depozitna spremiSta: Centralno intendantsko skladiSte: Sv. Polikarpa 2; DruStveni centar
Rojc: Gajeva 3; Castropola 41.

rugi(2) Ihjilnidne zbirke nalaze se i na d m lokacijama Sveudili5ta.



II. KNJIZNI'NA DJELATNOST

ilanak 4.

Pravni temelji

KnjiZnica obavlja svoju djelatnost sukladno vaLecem Zakonu o knjiZnicama i knjiZnidnoj

djelatnosti, propisanim standardima za visoko5kolske i sveudili5ne knjiZnice te Statutom

SveudiliSta (u daljnjem tekstu: Statut).

ilanak 5.

Osnovna funkcija KnjiZnice

(l) Kao srediSnje informacijsko mjesto unutar Sveudili5ta, KnjiZnica podupire temeljne misije

znanstvene i obrazovne d.jelatnosti Sveudili5ta. KnjiZnica odabire, nabavlja, prikuplja, strudno

obraduje, pohranjuje i daje na kori5tenje dokumente i informacije na razliditim nosadima,

medijima i formatimate pruZa usluge u okviru svoje djelatnosti.

Sve informacije o KnjiZnici dostupne sll na mreZnim stranicama KnjiZnice

b,!.!pl:rZlhp u. Lrn i pur. hd

(2) Osnovni zadaci KnjiZnice su:

1. sustavna rzgradnja knjiZnidnog fonda prema korisnidkim potrebama te briga o fondu,

2. inventarizacija i strudna obrada (katalogrzacija, klasifikacija i predmetna obrada),

tehnidka obrada i zaitrta grade;

3. osiguravanje dostupnosti knjiZnidne grade i informacija korisnicima za koriStenje u i
izvan nastave;
o si guravanj e potrebnih informacij skih usluga za korisnike ;

digitalizacij a knj iZnidne grade;
prikupljanje statistidkih podataka
kniiZnidarstvu;

vezanih Ltz provedbu zakonskih propisa Ll

7. vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o

gracli, korisnicima i o koriStenju usluga knjiZnice;
poslovanju, knj iZnidnoj

8. provedba bibliometrijskih analiza za potrebe SveudiliSta;

9. odrZavanje r razvoj digitalnog repozitorija SveudiliSta;
10. suradnja s osobljem Sveucili5ta sa svrhom podupiranja obrazovnih procesa i aktivnosti

vezanrh:uz znanost i nastavu te poslovnih procesa u kojima su potrebne informacijske
usluge;

11. suradnja s drugim knjiZnicama, institucijama i organizacijalna sa svrhom podupiranja

znanstvenih i obrazovnih procesa, podudavanja korisnika i organiziranja kulturnih i
javnih dogadanja;

12. ukljudivanje u programe informacijske pismenosti i druge oblike edukacije za

znanstveno-istraZivadki rad i nastavu;
13. revizija i otpis knjiZnidne grade;

14. meduknjiZnidnaposudba u zemlji i inozemstvu.

4.

5.

6.

III. UPRAVLJANJE KNJIZNICOM
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ilanak 6.

(1) KnjiZnicom upravlja voditelj KnjiZnice i Strudno vijede.
(2) Voditelja KnjiZnice (u daljnjem tekstu: voditelj) imenuje i razrjesava Senat Sveudilista uz
prethodno provedeni postupak od strane Strudnog vijeda KnjiZnice.
(3) Voditelj predstavlja KnjiZnicu, organizira rad i odgovoran je za poslovanje KnjiZnice u
skladu s odredbarna Statuta i ovog Pravilnika.

itanak 7.

(l) Strudno vijeie (u daljem tekstu Vije6e) pokreie postupak zaodabir pristupnika za voditelja
medu zaposlenicima Sveudili5ne knjiZnice objavom na mreZnim stranicarna Sveudili5ta,
najkasnije 3 mjeseca prije isteka mandata trenutnog voditelja.
(2) Za voditelja se mogu javiti zaposlenici Sveudili5ne knjiZnice koji ispunjavaju uvjete
utvrdene Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti i op6im aktom Sveudili5ta.
Pristupnici su duZni u roku od petnaest dana od dana objave pokretanja postupka dostaviti
prijavu s dokumentacijom o ispunjavanju uvjeta i program radazamandatno razdoblje zakoje
se vr5i imenovanje.
(3) Vijede u roku od osam dana nakon isteka rcka za prijave dostavlja senatu prijedlog za
pristupnika koji u najboljoj mjeri udovoljava propisanim uvjetima za imenovanje voditelja
knjiZnice na madatno razdoblje od detiri godine.
(4) U sludaju da ie predsjednik Vije6a pristupnik za voditelj a, bira se zamjenik koji nije
pristupnik zavoditelja i koji tada predsjedava Vije6em.

tlanak 8.
Struino vijede Sveuiili5ne knjiZnice

(1) Vijeie Sveudili5ne knjiZnice dini sedam dlanova: voditelj KnjiZnice (predsjednik Vije6a),
predstavnik ogranaka, dva predstavnika Odjeljka obrade, dva predstavnika Posudbeno-
informacijskog odjeljka te predstavnik Odjeljka nabave.
Clanovi vijeca mogu biti jedino zaposlenici u zvanju knjiZnidar, viSi knjiZnidar ili knjiZnidarski
savjetnik.
(2) Mandat dlanova Vije6a traje detiri godine.
(3) elanove Vije6a predlaZe voditelj KnjiZnice, a odluku o irnenovanju dlanova donosi Vijeie.
(4) Predsjedriik Vije6a SveudiliSne knjiZnice vodi sjednice Vijeia i priprerna materijale za
dnevni red sjednica.
(5) Vijede mole valjano odludivati na sjednici na kojoj prisustvuje viSe od polovine dlanova.
Odluke se donose vecinom glasova prisutnih dlanova. U sludaju podijeljenog broja glasova
odluduje glas predsjednika Vijeia.
(6) Glasovanje o pojedinom pitanju moLe se provoditi i elektronidkim putem. ilanovima se

dostavlja materijal i todke o kojima se glasuje, a nakon glasovanja predsjednik utvrduje je li
pojedino rni5ljenje, zakljudak ili prijedlog izglasan potrebnom ve6inom glasova i obavje5tava
dlanove o rezultatu glasovanja.
(7) Na sjednicama Vije6a moZe sudjelovati sindikalni povjerenik,bezprava glasa.



dlanak 9.

Strudno vijece obavlja sljede6e poslove:
- utvrduje nacrt Pravilnika o radu KnjiZnice,
- predlaZe mjere zarazvoj i unapredenje rada KnjiZnice,
- predlaZc glavne smjernice nabavne politike KnjiZnice,
- utvrduje prijedlog godi5njeg proraduna KnjiZnice,
- predlaLe otpis knjiZne grade,

- imenuje dlanove Vije6a,
- poduzima i druge aktivnosti od znadqa za rad KnjiZnice.

ilanak 10.

Kolegij je savjetodavno tijelo koje imenuje voditelj KnjiZnice, a isto raspravlja o pitanjima

kniiZnidne struke te daje prijedloge voditelju koji donosi odluke. Sastanke Kolegija saziva

voditelj.

IV. ORGANIZACIJA RADA

dlanak 11.

1)Organizacijski je KnjiZnica strukturirana na sljede6i nadin:

- Sredi5nja knjiZnica: Odjeljak obrade knjiZnidne grade (obuhva6a djelatnosti vezane za

akcesiju i obradu, te CIP ured i bibliometrijsku sluZbu), Posudbeno-informacijski

odjeljak (ukljuduje referalnu djelatnost i kataloge, posudbu i rad u ditaonicama i

izloZbenu djelatnost), Odjeljak nabave knjiZnidne grade, Op6i odjeljak.

- Ogranci KnjiZnice:
. KnjiZnica Fakulteta ekonomije i turizma,,Dr. Mijo Mirkovi6",
o KniiZnica Filozofskog fakulteta i Muzidke akademiie u Puli,
. KnjiZnica Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti.

2)Ogranci KnjiZnice imaju svrhu potpomaganja i unaprjedenja obrazovnog, strudnog i

znanstvenog rada u znanstvenom i umjetnidkom podrudju odredene sastavnice i djeluju pri

znanstveno-nastavnim odnosno umjetnidko-nastavnim sastavnicama SveudiliSta.

V. SREDSTY A ZARAD KNJIZNICE

itanak 12.



Sredstva za rud KnjiZnice osigurava Sveudili5te iz
godi5njem financijskom planu koji donosi Senat
odnosno umjetnidko-nastavna sastavnica dulna
(ogranke).

sredstava drZavnog proraduna sukladno
Sveudili5ta. Svaka znanstveno-nastavna
je sufinancirati pripadaju6u knjiZnicu

Clanak 13.

VI. NABAVA I ODRZAVANJE KNJIZNICNE GRADE

KnjiZnidni fond dine dokumenti i publikacije namijenjene javnosti na razh(,itim nosadima,
medijirna i formatima koje KniiZnica prikuplja, obraduje, duva i daje na kori5tenje. KnjiZnidni
fond dini grada i izvori potrebni za nastavni, znanstveni i strudni rad.

itanak 14.

Nabava knjiZnidne grade temelji se na sustavnoj analizi korisnika, a svrha joj je iskazivanje
potreba zaizvorima informacija, racionalizacija troSenja financijskih sredstava, izbjegavanje
nepotrebnog dupliranja knjiZnidne grade narazini Sveudili5ta, popunjavanje nedostatnih
osnovnih fondova, transparentnost nabave i informiranost korisnika o raspoloZivim izvorima.

ilanak 15.

Osnovni nadini nabave su: kupnja, zamjena, dar i obvezni primjerak:
Kupnja je temeljni i najsigurniji nadin ostvarenja zacrtanog plana nabave jer omoguiuje
sustavnost i dosljednost u pribavljanju knjiZnidne grade. Godi5nji prirast fonda kupnjorn
planira se prema Standardima,uzimajuci u obzir postoje6e stanje fondova knjiZnica i stvarne
potrebe korisnika.
Zamjena knjiZnidne grade provodi se sa srodnim institucijama u Hrvatskoj i inozemstvu.
Dar je nepredvidiv i neplanirani nadin nabave. Ponudu popisa grade koja se Zeli darovati
dostavlja se nadleZnom knjiZnidaru u Odjeljku nabave. KnjiZnica moZe donijeti odluku da se

dar prihvati ili ne prihvati.
Obvezni primjerak propisan je zakonskim aktom.

ilanak 16.

(1) Sveudili5te KnjiZnici obvezno dostavlja sva svoja izdanja u skladu s Pravilnikom o
izdavadkoj djelatnosti Sveudili5ta, kao i doktorske i zavrineldiplomske radove/koncefie
obranjene na Sveudili5tu.
(2) ZavrSnildiplornski radovi/koncerli pohranjuju se u ograncima pri sastavnicama na kojima
su radovi obranjeni i u institucijski repozitorij - Dabar.

tlanak 17.



KnjiZnidna grada se na Sveudili5tu nabavlja prema Protokolu o nabavi knjiZnidne grade.

ilanak 18.

KnjiZnidna grada pohranjena je u zatvorenom i otvorenom pristupu. Zatvorena sprerni5ta

Sredi5nje KnjiZnice nalaze se u glavnoj zgradr i u depozitnim spremi5ta. U spremiStima glavne

zgrade sa zatvorenim pristupom grada je pohranjena po numerllsu curensu. Otvoreni pristup

knjiZnidnoj gradi mogu6 ie u ograncirna KnjiZnice te u Referentnoj zbirci i u Prirudnoj zbirci

Sredi5nje kniiZnice koja se nalazi u Posudbenom i informacijskom odieljku. Grada u otvorenom

pristupu ima strudni raspored na policama.

ilanak 19.

(l) Knjiznica vodi odgovaraju6e inventarne knjige zaogranke, pojedine zbirke i pojedinu vrstu

grade, u koje obvezno upisuje svu pristiglu knjiZnidnu gradu (kupnja, dar, zamjena, obvezni

primjerak).
(2) Svaka obradena publikacija u knjiZnidnom fondu mora biti obiljeZena pedatom KnjiZnice,

inventarnim brojem, identifikacijskim brojem te signaturom.

dlanak 20.

Revizija knjiZnidnog fonda obavlja se prema vai.ecem Pravilniku o reviziji i otpisu knjiZnidne

grade i Zakonu o knjiZnicama i knjiZnidnoj gradi.

VII. KORISTTNM USLUGA KNJIZNICE

ilanak 21.

KnjiZnica pruLakorisnicima sljede6e usluge:
- Organizira, omoguiuj e r razvijanadine koriStenja knjiZnidne grade u svojim prostorirna,

- posuduje dio grade izvan KnjiZnice,
- prula, unaprecluje i razvija informacijske usluge,

- obavlja meduknjiZnidnu posudbu u zemlji i inozemstvu,
- prtLa reprografske usluge, te usluge digitalizacije grade,

- omogu6uje kori5tenje svojih prostora za studijski rad, poduku i kulturne priredbe.

tlanal<22.

DuZnosti i prava korisnika

(1) Svaki korisnik obvezanje pridrLavati se odredaba ovog Pravilnika, a posebno je duZan:

- pona5ati se na nadin kako to nalaZe karakter kulturne i znanstvene ustanove kakva je knjiZr-rica,

- paLljivo postupati s gradom koja mu je dana na kori5tenj e. Zabranjeno je grubo i nepaZljivo

listanje, savijanje i trganje listova, pisanje, podvladenje ili bilo kakvo oznadavanj e. Za takvo



pona5anje korisnik snosi odgovornost. Kod prijema narudene grade korisnik treba pregledati je
li ona u ispravnom stanju, te odmah prijaviti eventualna o5tedenja deZurnom djelatniku,
- paLljivo postupati s radunalnom opremom koja mu stoji na raspolaganju u KnjiZnici,
- KniiZnici nadoknaditi Stetu ako se utvrdi daie o5tetio gradu, opremu ili inventar koji koristi a
vrstu i visinu naknade utvrduje voditelj KnjiZnice posebnom odlukorn.

(2) Korisnik irna pravo pisane prituZbe na odredbu ili ponaSanje ovla5tenog djelatnika
KnjiZnice. PrituZbu prima voditelj KnjiZnice, te odluduje o utemeljenosti prituZbe i o svojoj
odluci izvjeSiuje korisnika pisanim putem.

(3) Prilikom upisa u slijededu akademsku godinu, prijave zavr5nog i diplomskog radalkoncerta
te ispisivanja sa Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli, student je obvezan podmiriti sve obveze i
dugovanj a prema KnjiZnici.

tlanak 23.

Nastavnici i zaposlenici SveudiliSta duZni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog
odnosa vratiti svu posudenu gradu, uz moguinost ponovnog posudivanja.

tlanak24.

Pona5anje u prostorima KnjiZnice

(l) Korisnik je obvezan pli ulasku u KnjiZnicu predoditi svoju dlansku iskaznicu deZurnom
djelatniku KnjiZnice.
(2) Dopu5teno je unositi osobna prijenosna radunala.
(3) KoriStenje mobilnih telefona ili drugih zvudnih naprava u prostorijama KnjiZnice nije
dozvoljeno, osim na hodniku.
(4) Posljednji dopu5teni ulazak u KnjiZnicu je 15 rninuta prije zatvaranja.
(5) U prostore KnjiZnice nije dozvoljeno dovoditi pse ili druge Zivotinje, s iznimkom pasa
vodida slilepih ili slabovidnih osoba.
(6) Korisnici su odgovorni za svoje osobne stvari, pai za predmete koje ostave u ditaonicama.
KnjiZnica ne odgovarazakradu ili gubitak njihovih osobnih stvari.
(7) SrediSnja KnjiZnica: Prije ulaska u ditaonicu, osobne stvari (torbe, ki5obrane i sl.) treba
odloZiti u garderobne ormari6e. Prilikom izlaska iz KnjiLmce korisnici su duZni preuzeti sve
svoje stvari i vratiti kljud pretinca. Za izgubljeni kljud pretincaplaca se naknada prema cjeniku
KnjiZnice. Za produljeno kori5tenje ormariia treba se obratiti deZurnom djelatniku KnjiZnice.
(8) U KniiZnici nije dopu5teno glasno govoriti i ometati druge. Konzumiranje hrane i piia u
ditaonicama i prostoru kataloga nije dopu5teno.
(9) Korisnici koji se nekulturno pona5aju, ometaju druge, bit 6e udaljeni izKnjiLnice.
(10) Korisnici se ne smiju zadrLavatr na mjestima koja su nami.jenjena sluZbenoj uporabi ili bez
dozvo le kori stiti radunala namij enj ena dj elatnicima.
(1 1) KnjiZnica zadrLava pravo da korisniku kojega zatekne u kradi ili namiernom oStedivanju
grade i opreme, zabrani kori5tenje kroz odredeno vrijeme ili ga iskljudi iz KnjiZnice. Odluku o
tome donosi voditelj KnjiZnice.
(12) U prostorima KniiZnice nije dozvoljeno rzlagati, prodavati ili reklamirati proizvode u
komercijalne svrhe, iznimno uz dozvolu Voditelja KnjiZnice.
(13) PuSenjeje strogo zabranjeno.



(I4) Zabranjeno je uno5enje oruZja.

dlanak 25.

Upis u Knjiinicu

(1) Pravo kori5tenja knjiZnidnog fonda u KnjiZnici imaju svi gradani, u skladu s odredbama

ovog Pravilnika.
(2) Pravo na kori5tenje grade i usluga KnjiZnice stjede se udlanjenjem u KnjiZnicu. Pravo

kori5tenja, odnosno posudbe grade lzyan KnjiZnice, imaju korisnici koji su navr5ili 16 godina

ili upisali prvu godinu srednje Skole, a pod uvjetima i na nadin predviden ovim Pravilnikom.

(3) Prilikom udlanjenja u KnjiZnicu korisnik ispunjava prijavnicu i dobiva dlansku iskaznicu.

(4) Fizidke osobe udlanjuju se osobno, uz predodenje osobne iskaznice.

a) Studenti iz Hrvatske udlanjuju se na temelju osobne iskaznice i studentske isprave, a

studenti iz inozemstva na temelju putovnice i studentske isprave'

b) Ostali korisnici upisuju se na temelju osobne iskaznice.

c) Korisnike koji joS nemaju osobnu iskaznicu upisuje roditelj ili skrbnik.

cl) Strani drZavljani udlanjuju se uz predodenje osobne iskaznice ili putovnice, s pravom

koriStenja grade iskljudivo u ditaonicama.
(5) Sve navedene dokumente dlanovi daju na uvid i pri produZenju dlanstva.

(6) Pravne osobe podnose upravi KnjiZnice pismeni zahtjev za kolektivni upis svojih

zaposlenika i izdavanje pojedinadnih iskaznica. Kolektivno dlanstvo se temelji na ugovorll

izmedu pravne osobe i SveudiliSta odnosno KnjiZnice.

dlanak 26.

ilanska iskaznica

(1) Iskaznica je isprava koja glasi na ime udlanjene osobe i ne smije je koristiti druga osoba.

Clanovi KnjiZnice odgovorni su za svll gradu koja je bila posudena pod njihovim imenom.

Ako ovlaSteni djelatnik KnjiZnice to traLi, korisnici su duZni predoditi dlansku iskaznicu ili
v aLecr osobni dokument.
(2) Promjenu adrese i broja telefona dlan je duLanpriop6iti deZurnom djelatniku u Posudbenom

i informacii skom odjeljku.
(3) Iskaznica se izdaje na godinu, mjesec, tjedan ili jedan dan.

(4) Gubitak dlanske iskaznice dlan je duZan odrnah prijaviti u Posudbenom i informacijskom

od.ieliku. Ukoliko se iskaznica ne pronade, rnoZe se izdati nova, uz naplatu tro5kova izdavania

nove iskaznice. O izgubljenoj iskaznici vodi se evidencija kako bi se sprijedila zloupotreba.

(5) Udlanjenim studentima studentska isprava (x-ica) zamjenjuje dlansku iskaznicu.

(lanak27.

Zaltita privatnosti i dostojanstva horisnika

Podaci o dlanovima su povjerljivi i tretiraju se sukladno odredbama Zakona o zaStiti osobnih

podataka te Uredbi EU o za5titi osobnih podataka (GDPR).



ilanak 28.

Kori5tenje grade u iitaonicama

(1) Grada koja je smje5tena na policama u ditaonici moZe se koristiti iskljudivo u ditaonicama.
Nakon koriStenja, gradu treba ostaviti na stolu, a ne vradati je na police.
(2) Za gradu narudenu iz glavnog spremi5ta deka se najduZe 60 minuta, iz vanjskog spremiSta
najduZe jedan dan, dok se depozitarni fond vadi jednom tjedno, iznimno po potrebi.
(3) Publikacije koje se koriste duZe od jednog dana potrebno je rczervirati u Posudbenom i
informacijskom odjeljku. Publikacije zaduLene za rad u ditaonicama, duvaju se na policama
odredenima za to, te se nakon 15 dana kori5tenja vrataju u spremi5ta.
(4) Serijske publikacije (novine, dasopisi, zbornici, kalendari), kao i knjige koje su objavljene
do 1900. god. koriste se pod nadzororn djelatnika KnjiZnice.
(5) Korisnik dnevno smije iz spremi5ta zaduliti gradu na 5 do l0 zadulnica, ovisno o
frekventnosti korisnika u KnjiZnici te o slobodnoj procjeni knjiZnidara. U iznimnim
sludajevima, ako korisnik moLe dokazati opravdanost svog zahtjeva zavecim brojem svezaka,
podnosi pismeni zahtjev voditelju KnjiZnice.
(6) Zbirke grade posebne vrste koriste se u prostoru KnjiZnice uz nadzor djelatnika.
(7) KnjiZnicapndrLava pravo zabrane kori5tenja izvornika zbog loSeg stanja u kojem se nalaze,
a u cilju za5tite i oduvanja kulturnog dobra.

ilanak 29.

Posudba knjiga izvan KnjiZnice

(1) Korisnik naruduje knjige e-po5tom ili na zaduLnicama koie moraju biti vlastorudno
potpisane. Na zaduZnici treba navesti potpunu i todnu signaturu i svezak.
(2) Korisnici mogu istovremeno posuditi naivi5e 3 knjige. Strudna literatura posuduje se izvan
KnjiZnice u dogovoru s deZurnim knjiZnidarom.
(3) Ako korisnik ne podigne narudene knjige u roku od 3 dana one 6e biti vradene na spremi5te.
(4) Korisnici ne mogu posudivati gradu za drtge osobe ili pod tudim imenom. Iznimno, ako
postoji opravdani razlog (npr. zbog bolesti korisnika) gradu moi.e posuditi druga osoba, uz
dogovor s deZurnim knjiZnidarem te uz predodenje dlanske ili osobne iskaznice.
(5) KnjiZnidnu gradu mogu rzdavati samo ovla5teni djelatnici KnjiZnice. Grada koja nije
inventarizirana i katalogizirana ne daje se na kori5tenje.
(6) Korisnici ne smiju iznositi gradu iz KnjiZnice bez evidentiranja posudbe.

Clanak 30.

Ograniienj e posudbe izr-, an Knj iZnice



(1) Izvan KnjiZnice ne posuduje se sljede6e:
- Grada pristigla putem obveznog primjerka ako KnjiZnica osim obveznog primjerka nema bar

joS jedan primjerak,
- grada iz Zavitajne zbirke Histrica ako KnjiZnica posjeduje samo jedan primjerak,

- sve knjige hrvatskih autora, na hrvatskom jeziku, o Hrvatima i o Hrvatskoj izdane u

inozemstvu, ako KnjiZnica posjeduje samo jedan primjerak,
- knjige pristigle meduknjiZnidnom posudbom,
- sva grada koja se duva u trezoru i zbirkama posebne vrste,
- sve knjige tiskane prije 1945. godine,
- posebno vrijedne ili traZene knjige dijih primjeraka nema dovoljno u fondu,
- sve kniige oznake formata - I (rimski jedan),

- grada koja ima referentni karakter (enciklopedije, leksikoni, rjednici, bibliografije, atlasi i sl.),

- periodidne publikacije (novine, dasopisi, zbornici, itd.),
- zavrSni, diplornski radovi/koncerti, specijalistidke i rnagistarske radnje te doktorske

disertacije,
- posebni otisci,
- elektronidke publikacije na disketama, CD ROM-u i DVD-u,
- mikrooblici (mikrofiSevi i mikrofilmovi),
- zemljopisne karte,
- oSteiena knjiZna grada.
(2)rJ iznimnim sludajevima, ako zato postoje opravdani razlozi, KnjiZnica moLe uz pismeno

odobrenje voditelja KnjiZnice ili voditelja Posudbenog i infbrmacijskog odjeljka odobriti

posudbu grade navedene u todki 1. tzvan KnjiZnice.

ilanak 31.

Rok posudbe

(l) Rok posudbe je 15 dana . Za odred,enu gradu KnjiZnica moLe odrediti i kraii rok posudbe.

(2) U posebnim sludajevima (znanstveni projekti i s1.) ako za to postoje opravdani ruzlozi,

duZina roka posudbe dogovara se s voditeljem KnjiZnice ili voditeljem Posudbenog i
infbrmacijskog odjeljka, a u ograncima s knjiZnidarem ogranka.

(3) Posudba audiozapisa i videozapisa traje 3 dana.

(4) U sludaju prestanka dlanstva u KnjiZnici, korisnik je duZan svu zaduZenu gradu razdtLitt.
(5) Korisnik moZe zatraLittploduZenje roka posudbe ako u meduvremenu knjigu nije rezervirao

drugi korisnik.
(6) ProduZenje roka posudbe treba zatraZiti prije isteka posudbe. ProduZenje roka moZe se

zatraLiti osobno, telefonom ili e-poStom.
(7) Rok posudbe se moZe produZavati naivi5e dva puta.

(8) Korisnik moZe rezervtatr svu gradu koju KnjiZnica posuduje.

ilanak 32.
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Zakasnina za prekoraienje roka posudbe

(1) Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u roku propisanom u dl.3l. ovog Pravilnika,
KnjiZnica naplaiuje zakasninu odredenu cjenikom te tro5kove opomene.
(2) Ako korisnik odbija platiti zakasninu i troSkove opomene, ili ako gradu ne vrati, KnjiZnica
mu oduzima pravo posudbe grade dok ne podmiri svoje obveze.
(3) U sludaju gubitka posudene grade korisnik ie duZan KnjiZnici nadoknaditi Stetu ili novim
primj erkom izgublj eno g rzdanja ili novdanom protuvrij edno Siu.

ilanak 33.

Posudba grade za izloLbe

(1) Pravne osobe mogu lraliti da im KnjiZnica odobri posudbu knjiZnidne grade zaizloZbe i
izvan prostora KnjiZnice. Pravna osoba treba udovoljiti uvjetima sigurnosti i drugim
propisanim uvjetima, te dogovorenom roku trajanj aizloLbe, Sto se utvrduje ugovorom izmedu
S veud i I i Sta o dno sno Knj iZni ce i or ganizator a izlo Lb e.

(2) Pravna osoba, koja organizira tzloZbu, duZna je najmanje 90 dana priie odrLavanja izlolbe
podnijeti pismeni zahtjev za posudbu grade za izloLbu, uz obrazloi.enje, kako bi se na vrijeme
mogli utvrditi uvjeti rzlaganja ili, po potrebi, reprodukcije odredene vrste grade.
(3) Posudba spomenidke grade zaizloZbe organrzira se u skladu s vaZedim Pravilnikom o
zaStiti knj iZnidne grade.

tlanak 34.

Kori5tenje grade u svrhu izdavanja pretiska i za objavljivanje na novim medijima

(1) Nakladnik se kao pravna osoba treba obratiti voditelju KnjiZnice pismenim zahtjevom za
kori5tenje grade radiizdavanja ili pretiska.
(2) KnjiZnica ima pravo traLitt naknadu radi kori5tenja grade koja 6e biti izdana ili 6e se

napraviti njezin pretisak. Iznos naknade utvrduje se cjenikom KnjiZnice.
(3) Nakladnik je dulan svoje pravo objavljivanja autorskog djela regulirati izdavadkim
ugovorom.

ilanak 35.

Snimanje grade u prostoru Knjiinice za potrebe televizije

(1) KnjiZnica uz odobrenje Sveudili5ta moLe omogu6iti televizijsko snimanje knjiZnidne grade
u svom prostoru. SadrZaj, termin i mjesto snimanja pismeno se dogovara s voditeljem
KnjiZnice.
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(2)Pri snimanju spomenidke grade primjenjuju propisi koji reguliraju za5titu autorskih prava i

srodnih prava, knjiZnidne grade te kulturnih dobara.

ilanak 36.

Informacijske usluge

KnjiZnica pruLa sljede6e vrste informacijskih usluga:

(1) Korisnik moZe osobno, telefonom ili e-poStom zatraLili verifikaciju bibliografskih
informacija na osnovi kataloga KnjiZnice i ostalih infbrmacijskih izvora dostupnih u

KnjiZnici. Korisnik moLe zatraLiti verifikaciju znanstvenih citata na osnovi dostupnih

informacij skih izvora.
(2) Korisnik moZe pismeno zatraLihtematsko pretraZivanje informacijskih izvora dostupnih u

KnjiZnici (kataloga, bibliografija, radunalnihbaza) te interneta. Ternatska pretraZivanja

naplaiuju se prema vaLecem cjeniku.
(3) Korisnik moZe dobiti pomod i poduku u pretraZivanju svih vrsta kataloga,ptetraLivanju

dostupnih baza podataka te pretraLivanju javnih radunalnih mreLa i interneta.

dlanak 37.

Struino votlenje grupa posjetitelja po KnjiZnici

(1) Strudno vodenje dogovara se s Posudbenim i informacijskim odjeljkom, barem sedam

dana prije planiranog termina posjeta.

(2) Grupa posjetitelja ne smije biti veia od20 osoba.

ilanak 38.

Metluknj iZniina posudba

(l) Usluga meduknjiZnidne posudbe namijenjena je korisnicima KnjiZnice kojima je potrebna

grada iz clrugih knjiZnica u Hrvatskoj i inozemstvu te korisnicima drugih knjiZnica kojima je
potrebna grada Knj iZnice.
(2) Usluge medukniiZnidne posudbe napla6uju se prema vaLecem cjeniku.
(3) Rok posudbe knjiga iz vecine knjiZnica je najviSe detiri tjedna, osim ako knjiZnica koja
posuduje gradu ne odredi drugadije.

ttanak 39.

Reprografske i usluge digitalizacije
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(l) Reproduciranje grade, ispisi ili preno5enje podataka iz elektronidkih dokumenata obavlja
se u skladu s odredbamaZakona o autorskom pravu i licencnim ugovorima, koje je
SveudiliSte sklopilo pri nabavi elektronidkih dokumenata.

(2) Gradu je mogu6e reproducirati samo u prostorima i s tehnidkom opremom KnjiZnice ili
dogovorno osobnirn digitalnim aparatom.

Na osnovi pisanih narudZbi KnjiZnica izraduje fotokopije grade koia se nalazi u
njenom fondu, u skladu s vaZe6im Zakonorn o autorskom pravu i srodnim pravima,
vai.ecim Zakonom o za5titi i oduvanju kulturnih dobara i Pravilnikorn o za5titi
knjiZnidne grade.

Reprografske i usluge digitalizacije naplaiuju se prema cjeniku KnjiZnice.
KnjiZriica omoguiuje korisnicima fotokopiranje dijelova knjiga ili pojedinih dlanaka iz
dasopisa, sukladno Zakont o autorskom pravu.
Radi po5tivanja principa za5tite grade KnjiZnica ne dozvoljava fotokopiranje:

grade izzbirkr posebne vrste, novinskog fonda, magistarskih radnji i specijalistidkih

radova, doktorskih disertacija i rukopisa, oSteiene grade.

Svu grada koja se namjerava fotokopirati treba pokazati ovla5tenom djelatniku
KniiZnice, koji moZe odbiti izradu fotokopija grade koja zbog svoje prirode ne smije
biti reproducirana tom tehnikom te upuiuje korisnika na druge tehnike reproduciranja
koje postoje u KnjiZnici.
KniiZnica moZe donijeti odluku da se zbog zaStite koristi iskljudivo mikrofilmska/
digitalna kopija neke grade.

ilanak 40.

Kori5tenje raiunalne i telekomunikacijske opreme

(1) KoriStenje informatidko-tehnoloSke programske i sklopovske potpore te radunalne mrei.e
za (lanove KnjiZnice je u potpunosti besplatno. Prednost koriStenja radunala imaju studenti i
nastavnici zapotrebe studentskog i istraZivadkog rada.
(2) Radunalna i telekomunikacijska oprema KnjiZnice koristi se za:
- pretraLivanje radunalnog kataloga KnjiZnice i ostalih kataloga i izvora,
- pr etr aLiv anj e b aza po dataka,
- pretraLivanje javnih informacijskih izvora na internetu,
- koriStenje sluZbeno instaliranih programa na radunalima,
- skeniranje grade,
- zapisivanje podataka na magnetske i optidke medije,
- edukaciju,
- kori5tenje lokalno dostupne elektronidke grade,
- kori5tenje interneta pri demu su korisnici duZni poStovati Pravila pona5anja
na internetu.
(3) Na radunalnoj i telekomunikacijskoj opremi nije dopu5teno bez odobrenia:
- instalacija dodatne sklopovske i programske podr5ke,
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- mijenjanje sklopovske i programske konfiguracije,
- izno5enje opreme ili dijela opreme,
- kori5tenje radunala djelatnika KnjiZnice.
(a) Na radunalnoj i telekomunikacijskoj opremi nije dopu5teno:

- rastavljanje opreme,
- oSteiivanje opreme,
- o5te6ivanje podataka,
- ometanje, ugroZavanje ili onemoguiavanje tudeg rada, privatnosti i sigurnosti.
(5) KoriStenje dijela radunalne i telekomunikacijske opreme KnjiZnice moLe se vremenski

ograniditi tetraLili najava za kori5tenje.

ilanak 41.

Napladivanje usluga

(1) Usluge KnjiZnice su u pravilu besplatne, ali se zbog nadoknadivanja materiialnih troSkova

naplaiuje sljede6e:

udlanjenje u KnjiZnicu (s izuze6em studenata i djelatnika SveudiliSta),

repro grafske i usluge digrtalizaciie,
usluge meduknjiZnidne posudbe i pla6anje poStarine,

tematska pretraZivanj a na zahtjev korisnika,
opseZnija bibliografska pretraZivanla i rzrada retrospektivnih bibliografskih popisa,

snimanje grade u prostorima KnjiZnice, za potrebe televizije,

odvijanje posebnih kulturnih programa izvan radnog vremena KnjiZnice.
(2) Korisnicima se za naplacene usluge izdaie radun.

(3) Cjenik usluga dostupan je u Posudbenom i informacijskom odjeljku te na mreZnim

stranicama KniiZnice.

ilanak 42.

Radno vrijeme

(1) Odluku o radnom vremenu korisnidkih sluZbi donosi voditelj KrriiZnice, u skladu s

potrebama korisnika.
(2) Pismena obavijest o radnom vremenu izvje5ena je nazato predvidenim mjestima, a ista

obavijest moZe se dobiti telefonom ili vidjeti na mreZnim stranicama KnjiZnice.
(3) KnjiZnica ili neke od korisnidkih sluZbi mogu biti zatvorene za korisnike na duZe vrijeme
zbogrevizije fonda ili nekog drugog vaLnograzloga, o demu ie korisnici biti pravovremeno

obavijeSteni.

itanak 43.

Nodni rad
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(l) Noini rad je usluga SrediSnje knjiZnice kojom je omoguieno kori5tenje Velike ditaonice
od ponedjeljka do petka od20 do 24 sata tijekom cijele godine izuzev srpnja i kolovoza i
namij enj ena j e i sklj udivo dlanovima Knj iZnice.

(2) Ulazak u zgradu od 20 do 24 sata posebno je reguliran, a naput ak za ulazak nalazi se na
ulaznim vratima (kao i na mreZnim stranicama KniiZnice). Prilikom dolaska u KnjiZnicu
nakon 20 sati korisnik pokazuje svoju iskaznicu na videoparlafonu na glavnim ulaznim
vratima te nakon provjere podataka biva pu5ten u zgradu gdje na prvom katu na pultu
za5titaru pokazuje i osobnu iskaznicu te dobiva kljud od garderobnog ormarica.
(3) Tijekom no6nog rada korisnicima su na raspolaganju radunala u Velikoj ditaonici te knjige
ukoliko ih narude do l8 sati istoga dana.
(4) Nakon prestanka kori5tenja knjige se predaju na pultu gdje su i preuzete.
(5) Od 20 do 24 sata ne mogu se koristiti: dasopisi i novine, grada izzbirkiposebne vrste,
elektronidke publikacije na optidkim diskovima i fotokopirni stroj.
(5) Korisnici koji nastavljaju boraviti u ditaonici nakon 20 sati, trebaiu do tog vremena vratiti
prethodno koriStenu za5ti6enu gradu.

Zainteresirani donatori prij e donacij e

6e KnjiZnica napraviti konadni izbor.

tlanak44.

Donacija grade

trebaju ponuditi popis ponudene grade na osnovi kojega

ilanak 45.

Prijedlozi i Zalbe korisnika

(1) Svaki korisnik moZe KnjiZnici predloZiti nabavu grade. Prijedlozi za nabavu grade Salju se
putem e-poSte.
(2) Korisnici mogu prijaviti netodnosti vezane za bibliografske podatke u katalozima
(kartidnom ili elektronidkom) deZurnom djelatniku, kako bi se eventualni propust rije5io.
(3) Korisnici mogu svoje primjedbe i Zalbe na rad KnjiZnice uputiti upravi KnjiZnice. Pismene
primjedbe r Zalbe mogu se staviti na za to predvideno mjesto ili upisati u Knjigu dojmova koja
se duva u Posudbenorn i informacijskom odjeljku.

ilanak 46.

Mjere kod povrede pravila

(1) Korisniku ili dlanu koji ne poStuje odredbe ovog Pravilnika, voditelj KnjiZnice, ovisno o
teZini povrede pravila, moZe izrecijednu od sljede6ih mjera:
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udalj avanj e iz prostora Knj iZnice,

zabr anu koriSteni a odredenih usluga Knj iZnice,

opomenu pred iskljudenje,
iskljudenje izKnjiLnice na odredeno ili na neodredeno vrijeme.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 47.

(l) Ovaj se Pravilnik donosi na nadin kako se sukladno Zakonuo radu donose pravilnici o radu.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon isteka roka od osam (8) dana od dana objave na

mreZnim stranicama Sveudili5ta.

KLASA: 029 -03 122-0217 |
UR.BROJ: 380-01-22-l
U Puli,28. rujna 2022. godine

Ovaj Pravilnik je objavljen na mreZnim stranicama Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli dana

2022. godine., a stupa na snagu 2022.godine.

Glavna tajnica

Vesna Mii atovi6,dipl.iur.
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