Na temelju Clanaka 29. i 62. Statuta Sveucilista Jurja Dobrile u Puli (pro¢isCeni tekst), a

sukladno ¢lanku 21. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 105/97, 5/98, 104/00,
87/08, 69/09, 17/19, 98/19), te po provedenom savjetovanju sa sindikalnim povjerenikom, a na

cey e

SveuciliSta na svojoj sjednici od 28. rujna 2022. godine donio je

PRAVILNIK O RADU
SVEUCILISNE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE .
Clanak 1.

eon »

SveuciliSnom knjiznicom (puni naziv: Sveuciliste Jurja Dobrile u Puli, Sveuéili$na knjiZnica, u
daljnjem tekstu: KnjiZznica), njezino poslovanje, sredstva za rad i nabavna politika, izgradnja i
odrZavanje zbirki, razvoj i1 koriStenje usluga te prijelazne i zavrsne odredbe.

(2) Izrazi koji se koriste za fizicke osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na osobe i
muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.
Ustroj

(1) KnjiZnica djeluje kao posebna sastavnica bez pravne osobnosti Sveugilista Jurja Dobrile u
Puli (u daljem tekstu: Sveuciliste) sa svrhom djelotvorne i cjelovite potpore nastavnim,
obrazovnim i znanstveno-istraziva¢kim procesima.

(2) Knjiznica je po svojoj vrsti sveuili$na knjiZnica.

(3) Knjiznica je ustrojena kao Sredi$nja knjiznica i ogranci, a ustrojstvo radnih mjesta i potreban
broj zaposlenika propisano je posebnim Pravilnikom na razini Sveugili$ta.

(4) SrediSnja knjiZznica sastoji se od: Posudbeno-informacijskog odjeljka, Odjeljka obrade,
Odjeljka nabave, Opceg odjeljka te Ureda za izdavacku djelatnost.

Clanak 3.
Lokacije

(1) Knjiznica djeluje na sljede¢im lokacijama u Puli:

- sjediSte Knjiznice je Sredis$nja knjiznica: Herkulov prolaz 1;

- ogranci KnjiZnice djeluju na lokacijama pri sastavnicama Sveucilista: Preradovi¢eva 1/1 i
Mateti¢a Ronjgova 1;

- Mornaricka knjiZnica: Dom hrvatskih branitelja, Leharova 1;

- Spomen-soba Antonija Smareglie: Augustov prolaz 3;

- Depozitna spremista: Centralno intendantsko skladiste: Sv. Polikarpa 2; Drustveni centar
Rojc: Gajeva 3; Castropola 41.
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I1. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 4.
Pravni temelji
KnjiZnica obavlja svoju djelatnost sukladno vazeéem Zakonu o knjiznicama i knjizni¢noj
djelatnosti, propisanim standardima za visokoskolske i sveuciliSne knjiznice te Statutom
Sveucilista (u daljnjem tekstu: Statut).

Clanak 5.
Osnovna funkcija Knjiznice

(1) Kao sredisnje informacijsko mjesto unutar Sveu&ilista, Knjiznica podupire temeljne misije
znanstvene i obrazovne djelatnosti Sveugilidta. KnjiZnica odabire, nabavlja, prikuplja, strucno
obraduje, pohranjuje i daje na koristenje dokumente i informacije na razli¢itim nosacima,
medijima i formatima te pruza usluge u okviru svoje djelatnosti.

Sve informacije o Knjiznici dostupne su na mreZnim stranicama KnjiZnice
https://skpu.unipu.hr/

(2) Osnovni zadaci KnjiZnice su:
1. sustavna izgradnja knjiZzni¢nog fonda prema korisni¢kim potrebama te briga o fondu;
2. inventarizacija i stru¢na obrada (katalogizacija, klasifikacija i predmetna obrada),
tehni¢ka obrada i zastita grade;

izvan nastave;
4. osiguravanje potrebnih informacijskih usluga za korisnike;
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gradi, korisnicima i o koristenju usluga knjiZnice;

provedba bibliometrijskih analiza za potrebe SveuciliSta;

. odrzavanje i razvoj digitalnog repozitorija SveuciliSta;

10. suradnja s osobljem Sveugilista sa svrthom podupiranja obrazovnih procesa i aktivnosti
vezanih uz znanost i nastavu te poslovnih procesa u kojima su potrebne informacijske
usluge;

11. suradnja s drugim knjiznicama, institucijama i organizacijama sa svrhom podupiranja
znanstvenih i obrazovnih procesa, poduavanja korisnika i organiziranja kulturnih 1
javnih dogadanja;

12. ukljudivanje u programe informacijske pismenosti i druge oblike edukacije za
znanstveno-istrazivacki rad i nastavu,

13. revizija i otpis knjizni¢ne grade;

14. meduknjiZni¢na posudba u zemlji i inozemstvu.
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III. UPRAVLJANJE KNJIZNICOM



élanak 6.

(1) KnjiZnicom upravlja voditelj KnjiZnice i Stru¢no vijece.

(2) Voditelja KnjiZnice (u daljnjem tekstu: voditelj) imenuje i razrjeSava Senat Sveudilista uz
prethodno provedeni postupak od strane Stru¢nog vijeéa KnjiZnice.

(3) Voditelj predstavlja Knjiznicu, organizira rad i odgovoran je za poslovanje KnjiZnice u
skladu s odredbama Statuta i ovog Pravilnika.

Clanak 7.

(1) Stru¢no vijece (u daljem tekstu Vijece) pokrece postupak za odabir pristupnika za voditelja
medu zaposlenicima SveudiliSne knjiZznice objavom na mreZnim stranicama Sveudilista,
najkasnije 3 mjeseca prije isteka mandata trenutnog voditelja.

(2) Za voditelja se mogu javiti zaposlenici Sveuéilisne knjiznice koji ispunjavaju uvjete
utvrdene Zakonom o knjiZznicama i knjizni¢noj djelatnosti i op¢im aktom Sveudilista.
Pristupnici su duzni u roku od petnaest dana od dana objave pokretanja postupka dostaviti
prijavu s dokumentacijom o ispunjavanju uvjeta i program rada za mandatno razdoblje za koje
se vrsi imenovanje.

(3) Vijece u roku od osam dana nakon isteka roka za prijave dostavlja senatu prijedlog za
pristupnika koji u najboljoj mjeri udovoljava propisanim uvjetima za imenovanje voditelja
knjiznice na madatno razdoblje od Getiri godine.

(4) U slucaju da je predsjednik Vijeca pristupnik za voditelja, bira se zamjenik koji nije
pristupnik za voditelja i koji tada predsjedava Vijeéem.

Clanak 8.
Strucno vijeée SveuciliSne knjiznice

(1) Vije¢e Sveucilisne knjiznice ¢ini sedam ¢lanova: voditelj KnjiZnice (predsjednik Vijeca),
predstavnik ogranaka, dva predstavnika Odjeljka obrade, dva predstavnika Posudbeno-
informacijskog odjeljka te predstavnik Odjeljka nabave.

savjetnik.

(2) Mandat ¢lanova Vijeca traje Cetiri godine.

(3) Clanove Vijeéa predlaze voditelj KnjiZnice, a odluku o imenovanju ¢lanova donosi Vijece.
(4) Predsjednik Vijeca SveuciliSne knjiznice vodi sjednice Vije¢a i priprema materijale za
dnevni red sjednica.

(5) Vije¢e moze valjano odlucivati na sjednici na kojoj prisustvuje vise od polovine ¢lanova.
Odluke se donose vec¢inom glasova prisutnih ¢lanova. U slu¢aju podijeljenog broja glasova
odlucuje glas predsjednika Vijeca.

(6) Glasovanje o pojedinom pitanju moze se provoditi i elektroni¢kim putem. Clanovima se
dostavlja materijal i tocke o kojima se glasuje, a nakon glasovanja predsjednik utvrduje je li
pojedino misljenje, zakljucak ili prijedlog izglasan potrebnom vec¢inom glasova i obavjestava
¢lanove o rezultatu glasovanja.

(7) Na sjednicama Vijeca moze sudjelovati sindikalni povjerenik, bez prava glasa.




Clanak 9.

Stru¢no vijeée obavlja sljedece poslove:

- utvrduje nacrt Pravilnika o radu Knjiznice,

- predlaZe mjere za razvoj i unapredenje rada Knjiznice,

- predlaZe glavne smjernice nabavne politike Knjiznice,

- utvrduje prijedlog godisnjeg prora¢una KnjiZnice,

- predlaze otpis knjizne grade,

- imenuje ¢lanove Vijeca,

- poduzima i druge aktivnosti od znagaja za rad Knjiznice.

Clanak 10.

Kolegij je savjetodavno tijelo koje imenuje voditelj KnjiZnice, a isto raspravlja o pltanjlma

knjizni¢ne struke te daje prijedloge voditelju koji donosi odluke. Sastanke Kolegija saziva
voditel;.

IV. ORGANIZACIJA RADA
Clanak 11.

1)Organizacijski je KnjiZnica strukturirana na sljedeci nacin:

- Sredinja knjiznica: Odjeljak obrade knjizni¢ne grade (obuhvaca djelatnosti vezane za
akcesiju i obradu, te CIP ured i bibliometrijsku sluzbu), Posudbeno- 1nformacusk1
odjeljak (uklju¢uje referalnu djelatnost i kataloge, posudbu i rad u itaonicama 1
izlozbenu djelatnost), Odjeljak nabave knjizni¢ne grade, Op¢i odjeljak.

- Ogranci Knjiznice:

e KnjiZnica Fakulteta ekonomije i turizma ,,Dr. Mijo Mirkovic¢®,
e Knjiznica Filozofskog fakulteta i Muzi¢ke akademije u Puli,
e KnjiZnica Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti.

2)Ogranci Knjiznice imaju svrhu potpomaganja i unaprjedenja obrazovnog, strucnog i

znanstvenog rada u znanstvenom i umjetni¢kom podruju odredene sastavnice i djeluju pri
znanstveno-nastavnim odnosno umjetni¢ko-nastavnim sastavnicama SveuciliSta.

V. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 12.



Sredstva za rad Knjiznice osigurava Sveuciliste iz sredstava drzavnog proratuna sukladno
godiSnjem financijskom planu koji donosi Senat SveuciliSta. Svaka znanstveno-nastavna
odnosno umjetni¢ko-nastavna sastavnica duZna je sufinancirati pripadajué¢u knjiZnicu
(ogranke).

VL. NABAVA I ODRZAVANJE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 13.

Knjizni¢ni fond ¢ine dokumenti i publikacije namijenjene javnosti na razli¢itim nosadima,
medijima i formatima koje Knjiznica prikuplja, obraduje, ¢uva i daje na koristenje. Knjizni¢ni
fond ¢ini grada i izvori potrebni za nastavni, znanstveni i stru¢ni rad.

Clanak 14.

potreba za izvorima informacija, racionalizacija tro$enja financijskih sredstava, izbjegavanje

nepotrebnog dupliranja knjiZzni¢ne grade na razini Sveugili§ta, popunjavanje nedostatnih
osnovnih fondova, transparentnost nabave i informiranost korisnika o raspoloZivim izvorima.

Clanak 15.

Osnovni nacini nabave su: kupnja, zamjena, dar i obvezni primjerak:

Kupnja je temeljni i najsigurniji nacin ostvarenja zacrtanog plana nabave jer omogudéuje
planira se prema Standardima, uzimajuéi u obzir postojece stanje fondova knjiZnica i stvarne
potrebe korisnika.
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Dar je nepredvidiv i neplanirani nadin nabave. Ponudu popisa grade koja se zeli darovati
dostavlja se nadleznom knjizni¢aru u Odjeljku nabave. KnjiZnica mozZe donijeti odluku da se
dar prihvati ili ne prihvati.

Obvezni primjerak propisan je zakonskim aktom.

Clanak 16.

(1) Sveudiliste KnjiZnici obvezno dostavlja sva svoja izdanja u skladu s Pravilnikom o
izdavackoj djelatnosti SveuciliSta, kao i doktorske i zavr$ne/diplomske radove/koncerte
obranjene na Sveucilistu.

(2) Zavrsni/diplomski radovi/koncerti pohranjuju se u ograncima pri sastavnicama na kojima
su radovi obranjeni i u institucijski repozitorij — Dabar.

Clanak 17.




KnjiZni¢na grada se na Sveugilistu nabavlja prema Protokolu o nabavi knjizni¢ne grade.

Clanak 18.
Knjizni¢na grada pohranjena je u zatvorenom i otvorenom pristupu. Zatvorena spremista
Sredi¥nje KnjiZnice nalaze se u glavnoj zgradi i u depozitnim spremista. U spremi§tima glavne
zgrade sa zatvorenim pristupom grada je pohranjena po numerusu curensu. Otvoreni pristup
knjizni¢noj gradi mogué je u ograncima KnjiZnice te u Referentnoj zbirci i u Priru¢noj zbirci
Sredi$nje knjiZznice koja se nalazi u Posudbenom i informacijskom odjeljku. Grada u otvorenom

pristupu ima struéni raspored na policama.

Clanak 19.

(1) Knjiznica vodi odgovarajuée inventarne knjige za ogranke, pojedine zbirke i poj edinu vrstu
grade, u koje obvezno upisuje svu pristiglu knjizni¢nu gradu (kupnja, dar, zamjena, obvezni
primjerak).

(2) Svaka obradena publikacija u knjizni¢nom fondu mora biti obiljeZena pe¢atom Knjiznice,
inventarnim brojem, identifikacijskim brojem te signaturom.

Clanak 20.

........
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grade i Zakonu o knjiZnicama i knjizni¢noj gradi.

VIL. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE
Clanak 21.

Knjiznica pruza korisnicima sljedece usluge:

- Organizira, omogucuje i razvija na¢ine koristenja knjiZni¢ne grade u svojim prostorima,
- posuduje dio grade izvan KnjiZnice,

- pruza, unapreduje i razvija informacijske usluge,

- obavlja meduknjizni¢nu posudbu u zemlji i inozemstvu,

- pruza reprografske usluge, te usluge digitalizacije grade,

- omogucuje koristenje svojih prostora za studijski rad, poduku i kulturne priredbe.
Clanak 22.
DuZnosti i prava korisnika
(1) Svaki korisnik obvezan je pridrzavati se odredaba ovog Pravilnika, a posebno je duzan:
- ponasati se na nadin kako to nalaze karakter kulturne i znanstvene ustanove kakva je knjiznica,

- paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na koritenje. Zabranjeno je grubo i nepazljivo
listanje, savijanje i trganje listova, pisanje, podvlacenje ili bilo kakvo oznacavanje. Za takvo
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ponaSanje korisnik snosi odgovornost. Kod prijema narucene grade korisnik treba pregledati je
li ona u ispravnom stanju, te odmah prijaviti eventualna oste¢enja deZzurnom djelatniku,

- pazljivo postupati s racunalnom opremom koja mu stoji na raspolaganju u KnjiZnici,

- KnjiZnici nadoknaditi Stetu ako se utvrdi da je ostetio gradu, opremu ili inventar koji koristi a
vrstu i visinu naknade utvrduje voditelj Knjiznice posebnom odlukom.

(2) Korisnik ima pravo pisane prituzbe na odredbu ili ponaSanje ovlastenog djelatnika
Knjiznice. Prituzbu prima voditelj KnjiZnice, te odluduje o utemeljenosti prituzbe i o svojoj
odluci izvjescéuje korisnika pisanim putem.

(3) Prilikom upisa u slijedecu akademsku godinu, prijave zavr$nog i diplomskog rada/koncerta
te ispisivanja sa Sveudilista Jurja Dobrile u Puli, student je obvezan podmiriti sve obveze i
dugovanja prema KnjiZnici.

Clanak 23.

Nastavnici i zaposlenici Sveucilista duzni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog
odnosa vratiti svu posudenu gradu, uz moguénost ponovnog posudivanja.

Clanak 24.
Ponasanje u prostorima KnjiZnice

(1) Korisnik je obvezan pri ulasku u Knjiznicu predociti svoju ¢lansku iskaznicu deZurnom
djelatniku Knjiznice.

(2) Dopusteno je unositi osobna prijenosna racunala.

(3) KoriStenje mobilnih telefona ili drugih zvuénih naprava u prostorijama KnjiZnice nije
dozvoljeno, osim na hodniku.

(4) Posljednji dopusteni ulazak u KnjiZnicu je 15 minuta prije zatvaranja.

(5) U prostore Knjiznice nije dozvoljeno dovoditi pse ili druge Zivotinje, s iznimkom pasa
vodica slijepih ili slabovidnih osoba.

(6) Korisnici su odgovorni za svoje osobne stvari, pa i za predmete koje ostave u ¢itaonicama.
Knjiznica ne odgovara za kradu ili gubitak njihovih osobnih stvari.

(7) SrediSnja KnjiZnica: Prije ulaska u Citaonicu, osobne stvari (torbe, kiSobrane i sl.) treba
odloziti u garderobne ormarice. Prilikom izlaska iz KnjiZnice korisnici su duZni preuzeti sve
svoje stvari 1 vratiti klju€ pretinca. Za izgubljeni klju¢ pretinca placa se naknada prema cjeniku
Knjiznice. Za produljeno koriStenje ormarica treba se obratiti dezurnom djelatniku Knjiznice.
(8) U Knjiznici nije dopusteno glasno govoriti i ometati druge. Konzumiranje hrane i pi¢a u
¢itaonicama i prostoru kataloga nije dopusteno.

(9) Korisnici koji se nekulturno ponasaju, ometaju druge, bit ¢e udaljeni iz Knjiznice.

(10) Korisnici se ne smiju zadrzavati na mjestima koja su namijenjena sluzbenoj uporabi ili bez
dozvole koristiti raéunala namijenjena djelatnicima.

(11) KnjiZnica zadrzava pravo da korisniku kojega zatekne u kradi ili namjernom osteéivanju
grade i opreme, zabrani koristenje kroz odredeno vrijeme ili ga iskljuci iz Knjiznice. Odluku o
tome donosi voditelj Knjiznice.

(12) U prostorima Knjiznice nije dozvoljeno izlagati, prodavati ili reklamirati proizvode u
komercijalne svrhe, iznimno uz dozvolu Voditelja Knjiznice.

(13) PuSenje je strogo zabranjeno.




(14) Zabranjeno je uno$enje oruzja.

Clanak 25.
Upis u Knjiznicu

ovog Pravilnika.
(2) Pravo na koridtenje grade i usluga KnjiZnice stje¢e se u¢lanjenjem u KnjiZnicu. Pravo
koristenja, odnosno posudbe grade izvan KnjiZnice, imaju korisnici koji su navrsili 16 godina
ili upisali prvu godinu srednje ¥kole, a pod uvjetima i na nacin predviden ovim Pravilnikom.
(3) Prilikom uélanjenja u Knjiznicu korisnik ispunjava prijavnicu i dobiva ¢lansku iskaznicu.
(4) Fizi¢ke osobe u¢lanjuju se osobno, uz predocenje osobne iskaznice.

a) Studenti iz Hrvatske uélanjuju se na temelju osobne iskaznice i studentske isprave, a
studenti iz inozemstva na temelju putovnice i studentske isprave.

b) Ostali korisnici upisuju se na temelju osobne iskaznice.

¢) Korisnike koji jo§ nemaju osobnu iskaznicu upisuje roditelj ili skrbnik.

d) Strani drzavljani u¢lanjuju se uz predoCenje osobne iskaznice ili putovnice, s pravom
koristenja grade isklju¢ivo u ¢itaonicama.
(5) Sve navedene dokumente ¢lanovi daju na uvid i pri produZenju ¢lanstva.
(6) Pravne osobe podnose upravi KnjiZnice pismeni zahtjev za kolektivni upis svojih
zaposlenika i izdavanje pojedinaénih iskaznica. Kolektivno ¢lanstvo se temelji na ugovoru
izmedu pravne osobe i Sveutilista odnosno KnjiZnice.

Clanak 26.
Clanska iskaznica

(1) Iskaznica je isprava koja glasi na ime uclanjene osobe i ne smije je koristiti druga osoba.
Clanovi Knjiznice odgovorni su za svu gradu koja je bila posudena pod njihovim imenom.
Ako ovlasteni djelatnik Knjiznice to traZi, korisnici su duzni predo€iti ¢lansku iskaznicu ili
vazeéi osobni dokument.

(2) Promjenu adrese i broja telefona €lan je duzan priop¢iti deZzurnom djelatniku u Posudbenom
i informacijskom odjeljku.

(3) Iskaznica se izdaje na godinu, mjesec, tjedan ili jedan dan.

(4) Gubitak &lanske iskaznice ¢lan je duzan odmah prijaviti u Posudbenom i informacijskom
odjeljku. Ukoliko se iskaznica ne pronade, moZze se izdati nova, uz naplatu troskova izdavanja
nove iskaznice. O izgubljenoj iskaznici vodi se evidencija kako bi se sprijecila zloupotreba.
(5) Uglanjenim studentima studentska isprava (x-ica) zamjenjuje ¢lansku iskaznicu.

Clanak 27.
Zastita privatnosti i dostojanstva korisnika

Podaci o ¢lanovima su povjerljivi i tretiraju se sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih
podataka te Uredbi EU o zastiti osobnih podataka (GDPR).



Clanak 28.
KoriStenje grade u citaonicama

(1) Grada koja je smjeStena na policama u ¢itaonici moZe se koristiti isklju¢ivo u &itaonicama.
Nakon koriStenja, gradu treba ostaviti na stolu, a ne vracati je na police.

(2) Za gradu narucenu iz glavnog spremista ¢eka se najduze 60 minuta, iz vanjskog spremista
najduZe jedan dan, dok se depozitarni fond vadi jednom tjedno, iznimno po potrebi.

(3) Publikacije koje se koriste duze od jednog dana potrebno je rezervirati u Posudbenom i
informacijskom odjeljku. Publikacije zaduZene za rad u &itaonicama, ¢uvaju se na policama
odredenima za to, te se nakon 15 dana kori$tenja vracaju u spremista.

(4) Serijske publikacije (novine, ¢asopisi, zbornici, kalendari), kao i knjige koje su objavljene
do 1900. god. koriste se pod nadzorom djelatnika KnjiZnice.

(5) Korisnik dnevno smije iz spremi$ta zaduZiti gradu na 5 do 10 zaduZnica, ovisno o
slu¢ajevima, ako korisnik moZe dokazati opravdanost svog zahtjeva za ve¢im brojem svezaka,
podnosi pismeni zahtjev voditelju Knjiznice.

(6) Zbirke grade posebne vrste koriste se u prostoru Knjiznice uz nadzor djelatnika.

(7) Knjiznica pridrzava pravo zabrane koristenja izvornika zbog loSeg stanja u kojem se nalaze,
a u cilju zastite i ocuvanja kulturnog dobra.

Clanak 29.
Posudba knjiga izvan Knjiznice

(1) Korisnik narucuje knjige e-poStom ili na zaduznicama koje moraju biti vlastoru¢no
potpisane. Na zaduZnici treba navesti potpunu i toénu signaturu i svezak.

(2) Korisnici mogu istovremeno posuditi najvise 3 knjige. Stru¢na literatura posuduje se izvan
Knjiznice u dogovoru s dezurnim knjizni¢arom.

(3) Ako korisnik ne podigne naruéene knjige u roku od 3 dana one ¢e biti vraéene na spremiste.
(4) Korisnici ne mogu posudivati gradu za druge osobe ili pod tudim imenom. Iznimno, ako

postoji opravdani razlog (npr. zbog bolesti korisnika) gradu moze posuditi druga osoba, uz

cey e

IR

inventarizirana i katalogizirana ne daje se na koriStenje.
(6) Korisnici ne smiju iznositi gradu iz Knjiznice bez evidentiranja posudbe.

Clanak 30.

Ogranicenje posudbe izvan Knjiznice




(1) Izvan Knjiznice ne posuduje se sljedece:

- Grada pristigla putem obveznog primjerka ako KnjiZnica osim obveznog primjerka nema bar

jos§ jedan primjerak,

- grada iz Zaviajne zbirke Histrica ako KnjiZnica posjeduje samo jedan primjerak,

- sve knjige hrvatskih autora, na hrvatskom jeziku, o Hrvatima i o Hrvatskoj izdane u
inozemstvu, ako Knjiznica posjeduje samo jedan primjerak,

- knjige pristigle meduknjizni¢énom posudbom,

- sva grada koja se ¢uva u trezoru i zbirkama posebne vrste,

- sve knjige tiskane prije 1945. godine,

- posebno vrijedne ili trazene knjige ¢ijih primjeraka nema dovoljno u fondu,

- sve knjige oznake formata - I (rimski jedan),

- grada koja ima referentni karakter (enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografije, atlasi i sl.),
- periodi¢ne publikacije (novine, ¢asopisi, zbornici, itd.),

- zavr$ni, diplomski radovi/koncerti, specijalisticke i magistarske radnje te doktorske
disertacije,

- posebni otisci,

- elektronic¢ke publikacije na disketama, CD ROM-u i DVD-u,

- mikrooblici (mikrofiSevi i mikrofilmovi),

- zemljopisne karte,

- oSte¢ena knjizna grada.

(2) U iznimnim slu¢ajevima, ako za to postoje opravdani razlozi, KnjiZnica moze uz pismeno
odobrenje voditelja Knjiznice ili voditelja Posudbenog i informacijskog odjeljka odobriti
posudbu grade navedene u to¢ki 1. izvan Knjiznice.

Clanak 31.
Rok posudbe

(1) Rok posudbe je 15 dana. Za odredenu gradu Knjiznica moZe odrediti i kra¢i rok posudbe.
(2) U posebnim slu¢ajevima (znanstveni projekti i sl.) ako za to postoje opravdani razlozi,
duzina roka posudbe dogovara se s voditeljem Knjiznice ili voditeljem Posudbenog i
(3) Posudba audiozapisa i videozapisa traje 3 dana.

(4) U slugaju prestanka ¢lanstva u Knjiznici, korisnik je duzan svu zaduzenu gradu razduZiti.
(5) Korisnik moZe zatraZiti produZenje roka posudbe ako u meduvremenu knjigu nije rezervirao
drugi korisnik.

(6) ProduZenje roka posudbe treba zatraziti prije isteka posudbe. Produzenje roka moze se
zatraziti osobno, telefonom ili e-poStom.

(7) Rok posudbe se moze produzavati najviSe dva puta.

(8) Korisnik mozZe rezervirati svu gradu koju Knjiznica posuduje.

Clanak 32.

10



Zakasnina za prekoracenje roka posudbe

(1) Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u roku propisanom u ¢l. 31. ovog Pravilnika,
KnjiZnica naplacuje zakasninu odredenu cjenikom te troskove opomene.

(2) Ako korisnik odbija platiti zakasninu i troSkove opomene, ili ako gradu ne vrati, KnjiZnica
mu oduzima pravo posudbe grade dok ne podmiri svoje obveze.

(3) U slucaju gubitka posudene grade korisnik je duZan KnjiZznici nadoknaditi $tetu ili novim
primjerkom izgubljenog izdanja ili novéanom protuvrijednos$cu.

Clanak 33.

Posudba grade za izlozbe

izvan prostora Knjiznice. Pravna osoba treba udovoljiti uvjetima sigurnosti i drugim
propisanim uvjetima, te dogovorenom roku trajanja izloZbe, §to se utvrduje ugovorom izmedu
Sveucilista odnosno Knjiznice i organizatora izloZbe.

(2) Pravna osoba, koja organizira izlozbu, duzna je najmanje 90 dana prije odrZavanja izlozbe
podnijeti pismeni zahtjev za posudbu grade za izloZbu, uz obrazloZenje, kako bi se na vrijeme
mogli utvrditi uvjeti izlaganja ili, po potrebi, reprodukcije odredene vrste grade.

(3) Posudba spomenicke grade za izlozbe organizira se u skladu s vaze¢im Pravilnikom o

cey e

Clanak 34.

KoriStenje grade u svrhu izdavanja pretiska i za objavljivanje na novim medijima

(1) Nakladnik se kao pravna osoba treba obratiti voditelju Knjiznice pismenim zahtjevom za
koriStenje grade radi izdavanja ili pretiska.

(2) Knjiznica ima pravo traziti naknadu radi koriStenja grade koja ¢e biti izdana ili ¢e se
napraviti njezin pretisak. Iznos naknade utvrduje se cjenikom KnjiZnice.

(3) Nakladnik je duzan svoje pravo objavljivanja autorskog djela regulirati izdavackim
ugovorom.

Clanak 35.

Snimanje grade u prostoru KnjiZnice za potrebe televizije

coen e

(1) Knjiznica uz odobrenje Sveudili§ta moze omoguditi televizijsko snimanje knjizni¢ne grade
u svom prostoru. Sadrzaj, termin i mjesto snimanja pismeno se dogovara s voditeljem
Knjiznice.
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(2) Pri snimanju spomenicke grade primjenjuju propisi koji reguliraju zastitu autorskih prava i
srodnih prava, knjiZzni¢ne grade te kulturnih dobara.

Clanak 36.

Informacijske usluge

Knjiznica pruZa sljedeée vrste informacijskih usluga:

(1) Korisnik moZe osobno, telefonom ili e-postom zatraziti verifikaciju bibliografskih
informacija na osnovi kataloga Knjiznice i ostalih informacijskih izvora dostupnih u
Knjiznici. Korisnik moZe zatraziti verifikaciju znanstvenih citata na osnovi dostupnih
informacijskih izvora.

(2) Korisnik moZe pismeno zatraZiti tematsko pretrazivanje informacijskih izvora dostupnih u
Knjiznici (kataloga, bibliografija, ra¢unalnih baza) te interneta. Tematska pretrazivanja
napla¢uju se prema vazecem cjeniku.

(3) Korisnik moZe dobiti pomo¢ i poduku u pretraZivanju svih vrsta kataloga, pretrazivanju
dostupnih baza podataka te pretraZivanju javnih ra¢unalnih mreZa i interneta.

Clanak 37.
Strucno vodenje grupa posjetitelja po KnjiZnici

(1) Struéno vodenje dogovara se s Posudbenim i informacijskim odjeljkom, barem sedam
dana prije planiranog termina posjeta.
(2) Grupa posjetitelja ne smije biti ve¢a od 20 osoba.

Clanak 38.

Meduknjizni¢na posudba

ey e

(1) Usluga meduknjiZniéne posudbe namijenjena je korisnicima Knjiznice kojima je potrebna
grada iz drugih knjiZnica u Hrvatskoj i inozemstvu te korisnicima drugih knjiznica kojima je
potrebna grada Knjiznice.

(2) Usluge meduknjiZni¢ne posudbe naplacuju se prema vaZe¢em cjeniku.

(3) Rok posudbe knjiga iz veéine knjiznica je najvise Cetiri tjedna, osim ako knjiznica koja
posuduje gradu ne odredi drugacije.

Clanak 39.

Reprografske i usluge digitalizacije
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(1) Reproduciranje grade, ispisi ili prenoSenje podataka iz elektroni¢kih dokumenata obavlja
se u skladu s odredbama Zakona o autorskom pravu i licencnim ugovorima, koje je
Sveuciliste sklopilo pri nabavi elektroni¢kih dokumenata.

(2) Gradu je moguce reproducirati samo u prostorima i s tehni¢kom opremom Knjiznice ili
dogovorno osobnim digitalnim aparatom.

— Na osnovi pisanih narudzbi Knjiznica izraduje fotokopije grade koja se nalazi u
njenom fondu, u skladu s vaze¢im Zakonom o autorskom pravu i srodnim pravima,
vaze¢im Zakonom o zastiti i oéuvanju kulturnih dobara i Pravilnikom o zastiti

— Reprografske i usluge digitalizacije naplaéuju se prema cjeniku Knjiznice.

— Knjiznica omogucuje korisnicima fotokopiranje dijelova knjiga ili pojedinih ¢lanaka iz
¢asopisa, sukladno Zakonu o autorskom pravu.

— Radi postivanja principa zastite grade Knjiznica ne dozvoljava fotokopiranje:

grade iz zbirki posebne vrste, novinskog fonda, magistarskih radnji i specijalistickih
radova, doktorskih disertacija i rukopisa, oSteéene grade.

— Svu grada koja se namjerava fotokopirati treba pokazati ovlastenom djelatniku
Knjiznice, koji moze odbiti izradu fotokopija grade koja zbog svoje prirode ne smije
biti reproducirana tom tehnikom te upucuje korisnika na druge tehnike reproduciranja
koje postoje u Knjiznici.

— Kbnjiznica moZe donijeti odluku da se zbog zastite koristi isklju¢ivo mikrofilmska/
digitalna kopija neke grade.

Clanak 40.
KoriStenje racunalne i telekomunikacijske opreme

(1) Koristenje informati¢ko-tehnoloske programske i sklopovske potpore te raunalne mreze
za ¢lanove KnjiZnice je u potpunosti besplatno. Prednost koristenja racunala imaju studenti i
nastavnici za potrebe studentskog i istrazivackog rada.

(2) Racunalna i telekomunikacijska oprema KnjiZnice koristi se za:

- pretrazivanje raCunalnog kataloga KnjiZnice i ostalih kataloga i izvora,

- pretrazivanje baza podataka,

- pretrazivanje javnih informacijskih izvora na internetu,

- koristenje sluzbeno instaliranih programa na racunalima,

- skeniranje grade,

- zapisivanje podataka na magnetske i opticke medije,

- edukaciju,

- kori$tenje lokalno dostupne elektronicke grade,

- kori$tenje interneta pri ¢emu su korisnici duzni poStovati Pravila ponaSanja

na internetu.

(3) Na rac¢unalnoj i telekomunikacijskoj opremi nije dopusteno bez odobrenja:

- instalacija dodatne sklopovske i programske podrske,
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- mijenjanje sklopovske i programske konfiguracije,

- izno8enje opreme ili dijela opreme,

- koriStenje rac¢unala djelatnika KnjiZnice.

(4) Na racunalnoj i telekomunikacijskoj opremi nije dopusteno:

- rastavljanje opreme,

- oStecivanje opreme,

- o$tedivanje podataka,

- ometanje, ugroZavanje ili onemogucavanje tudeg rada, privatnosti i sigurnosti.

(5) Koristenje dijela ratunalne i telekomunikacijske opreme KnjiZnice moZe se vremenski
ograniciti te traziti najava za koriStenje.

Clanak 41.
Napladivanje usluga

(1) Usluge Knjiznice su u pravilu besplatne, ali se zbog nadoknadivanja materijalnih troSkova
naplacuje sljedece:

— uclanjenje u Knjiznicu (s izuze¢em studenata i djelatnika Sveucilista),

— reprografske i usluge digitalizacije,

— usluge meduknjiZzni¢ne posudbe i placanje poStarine,

— tematska pretraZivanja na zahtjev korisnika,

— opseznija bibliografska pretrazivanja i izrada retrospektivnih bibliografskih popisa,

— snimanje grade u prostorima Knjiznice, za potrebe televizije,

— odvijanje posebnih kulturnih programa izvan radnog vremena KnjiZnice.
(2) Korisnicima se za naplaéene usluge izdaje raCun.
(3) Cjenik usluga dostupan je u Posudbenom i informacijskom odjeljku te na mreZnim
stranicama Knjiznice.

Clanak 42.
Radno vrijeme

(1) Odluku o radnom vremenu korisni¢kih sluzbi donosi voditelj Knjiznice, u skladu s
potrebama korisnika.

(2) Pismena obavijest o radnom vremenu izvje$ena je na za to predvidenim mjestima, a ista
obavijest moze se dobiti telefonom ili vidjeti na mreZnim stranicama Knjiznice.

(3) Knjiznica ili neke od korisni¢kih sluzbi mogu biti zatvorene za korisnike na duze vrijeme
zbog revizije fonda ili nekog drugog vaznog razloga, o ¢emu ¢e korisnici biti pravovremeno
obavijesteni.

Clanak 43.

No¢ni rad
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(1) Nocni rad je usluga SrediSnje knjiznice kojom je omoguéeno koristenje Velike ¢itaonice
od ponedjeljka do petka od 20 do 24 sata tijekom cijele godine izuzev srpnja i kolovoza i
namijenjena je isklju¢ivo ¢lanovima KnjiZnice.

(2) Ulazak u zgradu od 20 do 24 sata posebno je reguliran, a naputak za ulazak nalazi se na
ulaznim vratima (kao i na mreznim stranicama KnjiZnice). Prilikom dolaska u KnjiZnicu
nakon 20 sati korisnik pokazuje svoju iskaznicu na videoparlafonu na glavnim ulaznim
vratima te nakon provjere podataka biva pusten u zgradu gdje na prvom katu na pultu
zaStitaru pokazuje i osobnu iskaznicu te dobiva klju¢ od garderobnog ormarica.

(3) Tijekom noénog rada korisnicima su na raspolaganju radunala u Velikoj &itaonici te knjige
ukoliko ih naruée do 18 sati istoga dana.

(4) Nakon prestanka koriStenja knjige se predaju na pultu gdje su i preuzete.

(5) Od 20 do 24 sata ne mogu se koristiti: ¢asopisi i novine, grada iz zbirki posebne vrste,
elektronicke publikacije na opti¢kim diskovima i fotokopirni stroj.

(5) Korisnici koji nastavljaju boraviti u ¢itaonici nakon 20 sati, trebaju do tog vremena vratiti
prethodno koristenu zasticenu gradu.

Clanak 44.
Donacija grade

Zainteresirani donatori prije donacije trebaju ponuditi popis ponudene grade na osnovi kojega
¢e KnjiZnica napraviti konac¢ni izbor.

Clanak 45.
Prijedlozi i Zalbe korisnika

(1) Svaki korisnik moze Knjiznici predloziti nabavu grade. Prijedlozi za nabavu grade $alju se
putem e-poste.

(2) Korisnici mogu prijaviti neto¢nosti vezane za bibliografske podatke u katalozima
(karti¢nom ili elektronickom) dezurnom djelatniku, kako bi se eventualni propust rijesio.

(3) Korisnici mogu svoje primjedbe i Zalbe na rad Knjiznice uputiti upravi Knjiznice. Pismene
primjedbe i Zalbe mogu se staviti na za to predvideno mjesto ili upisati u Knjigu dojmova koja
se Cuva u Posudbenom i informacijskom odjeljku.

Clanak 46.
Mjere kod povrede pravila

(1) Korisniku ili ¢lanu koji ne postuje odredbe ovog Pravilnika, voditelj KnjiZnice, ovisno o
teZini povrede pravila, moze izre¢i jednu od sljedeéih mjera:
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— udaljavanje iz prostora Knjiznice,

— zabranu koristenja odredenih usluga KnjiZnice,

— opomenu pred iskljucenje,

— iskljugenje iz KnjiZnice na odredeno ili na neodredeno vrijeme.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 47.

(1) Ovaj se Pravilnik donosi na nain kako se sukladno Zakonu o radu donose pravilnici o radu.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon isteka roka od osam (8) dana od dana objave na
mreznim stranicama Sveucilista.

KLASA: 029-03/22-02/71
UR.BROJ: 380-01-22-1
U Puli, 28. rujna 2022. godine

Ovaj Pravilnik je objavljen na mreZnim stranicama SveuiliSta Jurja Dobrile u Puli dana
2022. godine., a stupa na snagu 2022.godine.

Glavna tajnica

Vesna Mijatovi¢,dipl.iur.
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